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DA CAJA  No. 4 2020

20.- MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 2020 
MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 2020.
21.- ACTAS DE GOBIERNO 2020.
24.- DIRECCION DE ADMINISTRACION Y SUS JEFATURAS 

2022
ENFRENTE DEL  ESCRITORIO DE LA  ASISTENTE DE DIRECCION 
DE ADMINISTRACIÓN.

CARPETAS Y 
OFICIOS

DA CAJA  No. 5 2020

48.- DIRECCION DE ADMINISTRACION CORRESPONDENCIA 
EXPEDIDA 2020
49.- DIRECCION GENERAL 2020.
53- COORD. GRAL DE EDUCACION ARTISTICA Y FOMENTO A 

2022
AL COSTADO IZQUIERDO DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE 
DIRECCION DE ADMINISTRACION 

CARPETAS Y 
OFICIOS

DA CAJA No.6 2020

DA60.- CELULARES 2020
DA61.- CONTRATOS:
PEDIDO PARA PAGOS TELECOMUNICACIONES APLICADAS, 
SA., MXL/FORCA/CF/2015, SG-ICBC-TNN

2022
AL COSTADO IZQUIERDO DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE 
DIRECCION DE ADMINISTRACION 

CARPETAS Y 
OFICIOS

DA CAJA No.1 2021

DA15.- PRIMER AVANCE DE GESTION CUENTA PUBLICA 2019
DA85.- CUENTA PUBLICA 2019
DA92.- BRIGADISTAS ICBC.
Encuadernado sobre  Glosa del 02-09-21

2022
AL COSTADO IZQUIERDO DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE 
DIRECCION DE ADMINISTRACION 

CARPETAS Y 
OFICIOS

106 CARPETA CONTROL INTERNO 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

107 CARPETA JUNTAS DE GOBIERNO 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

108 CARPETA MODIFICACIONES PROGRAMATICAS Y PRESUPUESTALES 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

109 CARPETA ASEBC CTA 2020 EN EL EJERCICIO 2022 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

110 CARPETA UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION Y TRANSPARENCIA 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

111 CARPETA DIRECCION DE PROMOCION Y VINCULACION 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

112 CARPETA ASF 2020 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

113 CARPETA ESPACIOS-RENTAS 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

114 CARPETA NORMATIVIDAD 2022
PRIMER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DEL 
ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

115 CARPETA
COORD. GRAL. DE EDUCACION ARTISTICA Y FOMENTO A LA 
LECTURA

2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS
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116 CARPETA COORD. GRAL DE PATRIMONIO Y DIFUSION CULTURA 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

117 CARPETA
DELEGACION ZONA COSTA Y SUB DELEGACION SAN 
QUINTIN, COORD. PROYECTOS CULT. COMUN

2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

118 CARPETA CEART´S 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

128 CARPETA DEPTO. DE ADMON JEFATURAAS, RH, CONTA, SG, INFO. 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

120 CARPETA INVENTARIOS 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

127 CARPETA SECRETARIA DE CULTURA 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

122 CARPETA REUBICACION LAB ARTE DIGITAL 2022
SEGUNDO ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

121 CARPETA DIRECCION GENERAL 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

123 CARPETA DIRECCION DE ADMINISTRACION 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

124 CARPETA SEGUIMIENTO A OFICIOS DE CONTRATOS JURIDICOS 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

125 CARPETA UNIDAD JURIDICA 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

126 CARPETA ORGANO DE CONTROL INTERNO 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

119 CARPETA CORRESPONDENCIA DE DEPENDENCIAS DE GOBIERNO 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS

129 CARPETA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LA SECRETARIA DE 
HACIENDA

2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS
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130 CARPETA ENTREGA RECEPCION 2022
TERCER ESTANTE DEL LIBRERO QUE SE ENCUENTRA ATRÁS 
DEL ESCRITORIO DE LA ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN.

OFICIOS
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001
CARPETA DE 

CONCILIACIONES
Servicios Grales - Contabilidad, Presupuestos - Contabiliad, 
Editorial -  Contabilidad.

2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

002
CARPETA DE 

ESTADOS 
FINANCIEROS

Reportes Financieros 2022 Mueble ubicado en ellDepartamento de Contabilidad.

003
CARPETA DE 

CORRESPONDENCIA
Correspondencia Enviada y Recibida al área de contabilidad 2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

004
CARPETA DE 
AUXILIARES

Papeles de trabajo por la elaboración de info. Financiera. 2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

005
CAJA ARCHIVADORA 

PD
Pólizas de Diario 2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

006
CAJA ARCHIVADORA 

EA
Nóminas de las catorcenas  ejercicio 2022 2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

007
CAJA ARCHIVADORA 

EA
Pólizas de Depreciación de Activo Fijo (2021) y baja de activos. 2022 Mueble ubicado en el Departamento de Contabilidad.

CAJA 1
POLIZAS DE 
INGRESOS

Polizas de ingresos Enero  y febrero 54 - 132 2022
Mueble ubicado a un costado de la copiadora del Departamento de 
Contabilidad.

CAJA 2
POLIZAS DE 
INGRESOS

Polizas de ingresos Febrero y marzo 133 - 196 2022
Mueble ubicado a un costado de la copiadora del Departamento de 
Contabilidad.

CAJA 3
POLIZAS DE 
INGRESOS

Polizas de ingresos Marzo 197 - 224 2022
Mueble ubicado a un costado de la copiadora del Departamento de 
Contabilidad.

CAJA 1 SISTEMA DE BANCOS Lotes de captura del Sistema de Bancos del ejercicio 2022. 2022
Mueble ubicado a un costado de la copiadora del Departamento de 
Contabilidad.

001
CARPETA 

CONCILIACIONES 
BANCARIAS

CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENERO, FEBRERO Y 
MARZO.

2022
Mueble ubicado a un costado de la copiadora del Departamento de 
Contabilidad.

CAJA 1
     GTO.OPERATIVO     

0677494953           
HSBC

Póliza de cheque 100829-100855 (aun no se cierra caja) 2022
En estante ubicado dentro de "caja" de las Oficinas Generales del ICBC 
en Mexicali

CAJA 1

CONSECUTIVO 
GTO.OPERATIVO     

0677494953           
HSBC       

Consecutivo póliza de cheque 100829-100855 (aun no se cierra 
caja)

2022
En estante ubicado dentro de "caja" de las Oficinas Generales del ICBC 
en Mexicali

INSTITUTO DE CULTURA DE BAJA CALIFORNIA

ANEXO II.5 RELACIÓN DE ARCHIVO

UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE ADMINISTRACION



Clasificación  
Alfabética o 

Númérica del 
Archivo

Nombre o Clave de 
Identificación del 

expediente
Contenido del Expediente Año

Última actualización de  Ubicación
A MARZO 2022

Comentarios

INSTITUTO DE CULTURA DE BAJA CALIFORNIA

ANEXO II.5 RELACIÓN DE ARCHIVO

UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE ADMINISTRACION

CAJA 1
NOMINA       

4057329294           
HSBC

Póliza de cheque 15627-15750 2022
En estante ubicado dentro de "caja" de las Oficinas Generales del ICBC 
en Mexicali

CAJA 2
NOMINA       

4057329294           
HSBC

Póliza de cheque 15751- 15862 (Aun no se cierra la caja) 2022
En estante ubicado dentro de "caja" de las Oficinas Generales del ICBC 
en Mexicali

CAJA 1
CONSECUTIVO 

NOMINA     4057329294           
HSBC

Consecutivo póliza de cheque 15626-15862 (Aun no se cierra la 
caja)

2022
En estante ubicado dentro de "caja" de las Oficinas Generales del ICBC 
en Mexicali

001 CARPETA Oficios Entrega CFDI´s Asimilados a Salarios Enero a Marzo 2022 2022
Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali

001 CARPETA Papeles de trabajo CFDI´s Asimilables Enero a Marzo 2022 2022
Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali

001 CARPETA Impuestos 2022 2022
Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali

EA 01
CAJA EGRESO 

APLICADO
Transferencias Asimilables a Salarios Enero a Febrero 2022 2022

Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali

EA 02
CAJA EGRESO 

APLICADO
Transferencias Asimilables a Salarios Marzo a Abril 2022 2022

Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali

EA 01 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias ENERO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

EA 01 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias FEBRERO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

EA 02 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias FEBRERO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

EA 01 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias MARZO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

EA 02 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias MARZO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

EA 03 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias MARZO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.
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EA 04 EGRESO APLICADO Transferencias Bancarias MARZO 2022 2022
En el área de Egresos a un lado de Caja en el Departamento de 
Contabilidad en las Oficinas Generales del ICBC.

CAJA 1
POLIZAS CIERRE 

DIARIO 2022
Polizas de Cierre Diario 2022 2022

Área de Egresos, Departamento de Contabilidad, Oficinas Generales del 
ICBC en Mexicali
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001 Convenio de hospedaje Convenios con hoteles en el estado 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

002
Bitácora de personal de 

limpieza
Actividades diarias del personal de intendencia 2022

ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

003 Hospedaje Memos de hospedaje 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

004 Servicios ICBC Pago menssual de todos los servicios del ICBC 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

005
Transferencia 
proveedores

Pago por transferencia a proveedores 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

006

Viáticos, Fumigación, 
Mensajería, Copiadora, 
Fumigación, Agua de 

Garrafón

Pago de Viáticos, Fumigación, Mensajería, Copiadora, Agua de 
Garrafón

20022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

007 Reportes Entrada de personal y entrada de visitantes 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

008 Valija Recopilación de la valija diaria. 2022
ESTANTE QUE SE ENCUENTRA ATRÁS DE LA RECEPCION DEL 
DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

19 documentos para om
documentacion requerida para los procedimientos de licitacion, 
invitacion y adjudicacion directa

2022 area de servicios generales 1ra carpeta en parte inferior derecha

20
servicios de limpieza 

consol-045
procedimiento de licitacion para el servicio de limpieza del icbc 2022 area de servicios generales 2da carpeta en parte inferior derecha 

21 pago de facturas pago de facturas por diversos servicios 2022 area de servicios generales 3ra carpeta en parte inferior derecha

22 contratos contratos 2022 2022 area de servicios generales 4ta carpeta en parte inferior derecha
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A

ACTA ENTREGA 
RECEPCIÓN 

DEPARTAMENTO DE 
PATRIMONIO 

DOCUMENTOS DE ENTREGA Y DE INVENTARIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A AUDITORIAS 2022
OFICIOS DE SOLICITUDES Y OFICIOS RESPUESTA DE 
AUDITORIAS 2021

2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A

ACTA DE ENTREGA 
RECECPIÓN DEL 

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS 

ACTAS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A
ANALISIS DEMANDA 
BALLET EHECATL 

DOCUMENTOS RELATIVOS A LA DEMANDA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A
APORTACIÓN PLAN 

DE BENEFICIOS 
CARTAS DE INSTRUCCIÓN 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A AYUDA ESCOLAR DOCUMENTOS  PARA APOYO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A
BANCO DE 
RECURSOS 
HUMANOS 

CURRICULUMS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

A
CALENDARIZACIÓN 

SUBSIDIO 2021
CALENDARIO 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C CAPACITACIÓN 2022 CONSTANCIAS E INVITACIONES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CARTAS 
TESTAMENTARIAS Y 

CARTAS DE 
ADHESIÓN Y 

CARTAS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C CATORCENAS 2022 REPORTES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CAMBIOS DE 

ADSCRIPCIÓN 
OFICIOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C CAPACITACIÓN 2022 OFICIOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C CIRCULARES 2022 CIRCULARES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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C

CONTROL 
ASISTENCIA 
BIBLIOTECA 

ENSENADA 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTROL DE 

ASISTENCIA CEART 
ENSENADA 2020

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CONTROL DE 
ASISTENCIA CEART 
ENSENADA Y REP 
ENSENADA 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTROL DE 

ASISTENCIA TEATRO 
DE LA CIUDAD 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTROL DE 

ASISTENCIA CEART 
2022

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTROL DE 

ASISTENCIA CEART 
TECATE 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CENTRO ESTATAL DE 

LAS ARTES 
ENSENADA 2022

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CONVENIO PROSEG 
AGENTES 

PROFESIONALES DE 
SEGUROS 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CONVENIO JESÚS 
SALVADOR RAMIREZ 
DOMINGUEZ AGENTE 

PROFESIONAL DE 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTROL DE 

ASISTENCIA TEATRO 
DEL ESTADO 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONTRATO CIA 
ASEGURADORA 

PROTEGES 
CONVENIO 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CONTROL DE 
ASISTENCIA 

SUBDELEGACIÓN SAN 
QUINTÍN 2021

LISTAS DE ASISTENCIA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

CONVENIO JARDINES 
DEL DESIERTO S.A. 
ADMINISTRADORA 

AMBER S.A. 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C CONVENIO METLIFE CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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Alfabética o 

Númérica del 
Archivo
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UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

C

COVID-19 
COMUNICADO E 
INFORMACIÓN 

GOBIERNO FEDERAL 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
COSTOS DE NÓMINA 

2022
DOCUMENTOS NOMINA 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C

COORDINACIÓN DE 
LA UNIDAD DE 
PLANEACIÓN, 

EVALUACIÓN Y 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

C
CONSTANCIAS DE 

TRABAJO 2021
CONSTANCIAS PERSONAL 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D

DESCUENTOS 
LICENCIA POR 

ENFERMEDAD NO 
PROFESIONAL 2022

DOCUMENTOS DESCUENTOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D DEMANDAS 2022 REPORTE DE DEMANDAS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D
DECLARACIÓN 

PATRIMONIAL 2021 
PRESENTADA 2022

DOCUMENTOS DECLARACIÓN PATRIMONIAL 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D

DESCUENTOS ABEL 
HERNANDEZ LEAL 
FALTANTE FONDO 
REVOLVENTE 2022

TRÁMITES DESCUENTOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D
DEMANDA BALLET 

EHECATL 2021
DOCUMENTOS RELATIVOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D

DESCUENTOS CAJA 
DE AHORRO 

CONTABILIDAD (PATY 
IÑIGUEZ) 2022

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D
DESCUENTOS CAJA 

DE AHORRO (MIGUEL 
ALEJANDRINA) 2022

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

D

DESCUENTOS 
PROTECCIÓN 
GENERAL DE 

SEGUROS S.A. DE 

CONVENIO Y DOCUMENTOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G

GOBIERNO DEL 
ESTADO DIRECCIÓN 
DE CONTABILIDAD 
SECRETARIA DE 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G

GOBIERNO DEL 
ESTADO 

SUBSECRETARIA DE 
TECNOLOGIAS DE 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

G
GOBIERNO DEL 

ESTADO OFICIALIA 
MAYOR 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G
GOBIERNO DEL 

ESTADO PLAN DE 
AUSTERIDAD 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G

GOBIERNO DEL 
ESTADO SECRETARIA 
DE LA HONESTIDAD Y 
LA FUNCIÓN PÚBLICA 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G

GOBIERNO DEL 
ESTADO SECRETARIA 
DE LA HONESTIDAD Y 
LA FUNCION PÚBLICA 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G
GOBIERNO DEL 

ESTADO SECRETARIA 
DE HACIENDA 2022

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

H

HONORARIOS 
ASIMILABLES 

DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

H
HONORARIOS 

ASIMILABLES A 
SALARIOS 2020

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

I ISSSTECALI 2022 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

I

CONVENIO 
COORDINACIÓN 

SUBSIDIO 
EQUIVALENTE AL 50% 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

I

ISSSTECALI, 
CONVENIO 

OTORGAMIENTO DEL 
SEGUR 

CONVENIO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

I
INVENTARIO 
RECURSOS 
HUMANOS 

LISTADO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

I
INFORMATICA DEPTO 

DE 
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

J
JORNADAS POR LA 

PAZ Y LA SALUD 2020
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

J JURIDICO UNIDAD OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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Alfabética o 
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UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

L

LISTADO DE 
SERVIDORES 

PÚBLICOS QUE 
DEBEN PRESENTAR 

LISTAS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

M

MINUTA REUNION 
PERDIDA DE LOS 

SISTEMAS Y 
ARCHIVOS DEL 

MINUTA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O
ÓRGANO INTERNO DE 

CONTROL 
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O
OFICIOS DIRECCIÓN 
DE ADMINISTRACIÓN 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O ORGANIGRAMA 2022 ORGANIGRAMA 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O
ORQUESTA DE BAJA 

CALIFORNIA
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O
OFICIOS ENVÍO 

COMPROBANTES 
FISCALES 2022

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

O
OFICIOS ENVIADOS 

2022
OFICIOS ENVIADOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS A TERCEROS 

2022
TRÁMITES 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS SINDICATOS: 
MEXICALI, TIJUANA, 
ENSENADA, TECATE 

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS PRIMA 
SABATINA Y 

DOMINICAL 2020
TRÁMITES 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P

PAGOS DÍAS 
FESTIVOS, CUBRIR 
INCAPACIDADES Y 
VACACIONES 2022

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS PENSIÓN 

ALIMENTICIA 
TRÁMITES 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P PAGOS A TERCEROS TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS



Clasificación  
Alfabética o 

Númérica del 
Archivo
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expediente
Contenido del Expediente Año

Última actualización de  Ubicación
MES Y AÑO/MARZO 2022

Comentarios

INSTITUTO DE CULTURA DE BAJA CALIFORNIA

ANEXO II.5 RELACIÓN DE ARCHIVO

UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

P

PAGO SEGURO DE 
VIDA QUE PROTEGE 

AL PERSONAL 
SINDICALIZADO, 

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P PAGOS ISSSTECALI TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS ISSSTECALI  

(2)
TRÁMITES 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P PAGOS ISPT TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P PAGOS ISSTECALI (3) TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P

PAGO SEGURO DE 
ACCIDENTES 

PERSONAL TÉCNICO 
DE CEART MEXICALI  

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PAGOS TEATRO DE 

LA CIUDAD 
ENSENADA 2021

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P

PERSONAL EN 
PROCESO DE 
DEMANDA EN 
CONTRA DEL 

TRÁMITES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLAN PREVENTICO 

CORONAVIRUS COVID-
19 2020

OFICIOS Y PLAN 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLAN PREVENTIVO 

CORONAVIRUS COVID-
19 2020

OFICIOS Y PLAN 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLAN PREVENTIVO 

CORONAVIRUS COVID-
19 (2) 2020

OFICIOS Y PLAN 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLAN PREVENTIVO 

CORONAVIRUS COVID 
- 19 (3) 2020

OFICIOS Y PLAN 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLAN PREVENTIVO 

CORONAVIRUS COVID-
19 (4) 2020

OFICIOS Y PLAN 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PLATAFORMA 
NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA 2020
OFICIOS Y PLAN 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

P PRESUPUESTO 2022 PRESUPUESTO 2022 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PROGRAMA DE 

SERVICIO SOCIAL 
2020

SERVICIO SOCIAL DOCUEMNTOS Y OFICIOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P
PÓLIZAS DE NÓMINA 
TRANSFERIDAS AL 

SIP 2020
PÓLIZAS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

R

REPORTE DE 
ACTIVIDADES 

MENSUALES DEL 
PERSONALHONORARI

REPORTES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

R

REPORTE DE 
ACTIVIDADES 

MENSUALES DEL 
PERSONAL 

REPORTES 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

R
REPRESENTACIÓN 

ICBC ENSENADA 2020
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

R
RECONOCIMIENTOS 

POR AÑOS DE 
SERVICIO 2021

TRÁMITES Y OFICIOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S
SECRETARÍA DE 

HONESTDAD Y LA 
FUNCIÓN PÚBLICA 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S
SINDICATO 

ENSENADA 2022
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S
SINDICATO TIJUANA 

2022
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S
SINDICATO-COMITÉ 

EJECUTIVO ESTATAL 
2021

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S SINDICATO MEXICALI OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

S
LISTA DE TRASPASOS 

(1) 
LISTAS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

T
TRANSFERENCIAS 

2021
TRANSFERENCIAS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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UNIDAD EJECUTORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

T TEATRO DEL ESTADO OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

T
TIMBRADO DE 

NÓMINA 
OFICIOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

T
TRANSFERENCIAS 

2022
OFICIOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

T
TRASPASOS 

ASIMILABLES 2020
LISTADOS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

T
LISTAS DE 

TRASPASOS (3)
LISTAS 2022

ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

R
ROL DE TRABAJO DE 

LAS DIFERENTES 
ÁREAS DEL ICBC 2022

ROLES DE TRABAJO 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

U

UNIFORMES 2022 
(PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y 
DE SERVICIOS) 

TRÁMITES Y LISTADOS FIRMADOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

U

UNIFORMES 
INVIERNO 

2021PERSONAL DE 
SERVICIOS, 

TRÁMITES Y LISTADOS FIRMADOS 2022
ARCHIVERO NUMERO UNO PRIMER CAJÓN,  UBICADO EN LA 
RECEPCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS



Clasificación  
Alfabética o 

Númérica del 
Archivo

Nombre o Clave de 
Identificación del 

expediente
Contenido del Expediente Año

Última actualización de  Ubicación
A MARZO 2022

Comentarios

II
DEPARTAMENTO DE 

INFORMÁTICA

1. OFICIOS VARIOS, 2. COTIZACIONES, 3.RESGUARDO DE 
EQUIPOS, 4. TRAMITES SIP ADQUISICIONES, 5. TRAMITES SIP 
VIATICOS, 6. DOCUMENTOS VARIOS. 

2022
EN EL ARCHIVERO EN CARPETAS 
UBICADO EN EL TALLER DEL 
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

INSTITUTO DE CULTURA DE BAJA CALIFORNIA

ANEXO II.5 RELACIÓN DE ARCHIVO

UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE ADMINISTRACION


